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INTRODUCTION

Cette documentation a pour objectif de vous assister pas a pas dans la création et I'utilisation des comptes
d’absence dans le cadre de I'épidémie en cours.

La démarche expliquée ci-dessous est valable pour I'ensemble des versions de TiM. Notre service support
est joignable par email hotline@dsk.lu afin de vous assister si nécessaire.

>) DS K Création et application d'un compte d’absence | Version 12/04/2018 | Page 2
SYSTEMS



CREATION ET APPLICATION D’'UN COMPTE D’ABSENCE

Création du compte
Le menu Bases/Comptes depuis TiM permet d’accéder a la fenétre de configuration des comptes :

B My 530344

Fichier Bases |[rnpressions Gestion journaligre

Personn Modéles hebdomadaires... p Cor
@ Horaires journaliers... \
Suppléments..,
{

Comptes...

]
/1203
Q| commens. N 20:

[ | El

Dans la liste des comptes, choisissez au préalable un numéro de compte libre. Ce numéro ne doit pas se

situer dans la plage des comptes réservés a DSK Systems (entre 50 inclus et 100 inclus ainsi qu’entre 8500
inclus et 9000 inclus).

Le bouton « Nouveau » permet ensuite de créer un nouveau compte d’absence :

m Bases — m} X
Modéles Hebdomadaires  Horaires Journaliers  Suppléments  Comptes Chanters Compteurs Férigs Terminaux Prévumensuel Contréle des comptes  Convention
@ ® e = o ® ¢ =
Précédent Suivant Nouveau Supprimer Enregistrer Annuler Rafraichir Imprimer
Filtre : Tous les comptes ~ b N* - |Congé5 Annuels [Q
|@ X \_/ Code Récap : * N° Ordre :

N® Cpt salaire :I:I MN® Cpt salaire Z:I:I Inc, de travail :l:l

Crédite cpt: |

ALL CGE  MAL |

Ord |N® |Couleur

€5 Annuels

A E
Debit cpt: 1. |
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Suivez ensuite ces étapes :

Modéles Hebdomadaires  Horaires Journaliers  Suppléments Comptes Chantiers  Compteurs E\ﬁ Préyu mensuel, Ale des comptes  Convention
+ = @y )+ B ¢ &
S0 i Supprimer Enregistrer -/_/—ﬁﬁnu\er Rafraichir Imprimer

Bases
@ B
Précédent Suivant MNouveau
Filtre : Tous les comptes ~
& x|

ALL CGE MAL

Ord ]N" }Couleur

- |Ra|sur| familiale exceptionnelle |' @B
« Cude Récap : RFMEx N* Ordre l:l —'L/—’

090 | 90 Arrondi avant pointage

091 | 51 Arrondi apres pointage

092 | 82 Arrondi du prests

093 ._ 93 Arrondi de tout les pointages
094 | 94| Total Ancndl

095 95 Arrondl pointages en dafavaur
096 | 96 Arrondi pointages en faveur
057 | 97 Arrondi presté en defaveur
038 | 98 Hors temps avant cadre

99 Hors tem apras
110
-- aisan familiale & xceptionnelle

O S Y
EATET 1

1111 |111 Conge Formation

112 112 Crédit Employeur

113 |113 Crédit Employeur sys +
114|114 Crédit Salarié

115 |115 Crédit salarié sys +

116 |116 débit employeur sys -

116 |117 debit salarié sys -

118|118 Régularisation CRE/CRS
119|119 Crédit Solde

120 |120 Régularisation CRE

121 |121 Régularisation CRS

150 _lEUV‘Crédlt44h

151 |151 Récup 44h

851 |510 PTI

351 |51 PréwuPTT

851 512 Préwu -PTT

851 ;513‘Tps entre début PTI et début horaire
851 |514 Tps entre fin horaire et fin PTI
851 |515 DebutPTI

1. Numéro du compte

w N° Cpt salaire : N® Cpt salaire z|:| Inc. de travail |:|
| Crédite cot @

|c.. |~
Débite Cpt:
Régule Cpt
Type du compte... Groupe du compte...
(@) Absence
Osrete Al |4 D
Impression Nl

Détall journalier sur récap [ pris en compte dans abs. consécutives

Total hebdomadaire sur récap

Total mensuel sur récap
Ferie
[] compte écrasé par les jours fériés [ ce compte écrase les jours férigs

[ Ce compte peut &tre mis sur les jours fériés

Paramétres. ..
M DSKNet PlanPers

Ajouter au compte Presté

[] Débiter du compte Presté

1 Poser le compte sur les journées ol le prévu = 00:00

A déduire du compte 51 pour calculer les HMorm

Entre en compte pour la détection automatique de lharaire
[ Synchraniser vers le calendrier

[ Maintien des suppléments suivant le planning validé

[4] Compte stocké ([ ]siou<0) @

Custom :
| ‘ | ‘ % Coulzur

2. Libellé exemple : Raison familiale exceptionnelle (la fleche permet également de traduire le libellé

»

DSK

SYSTEMS

en allemand et anglais si nécessaire)

Code du compte qui sera affiché sur le récapitulatif individuel (la fleche permet également de
traduire le libellé en allemand et anglais si nécessaire)

Numeéro de compte salaire si le module d’export salaire est installé (facultatif, a vérifier dans votre

programme salaire ou a demander auprés de votre fiduciaire)
Renseigner un groupe de compte (facultatif)

Couleur du compte (facultatif)

Enregistrer
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Si le compte doit pouvoir faire I'objet d’'une demande d’absence (DSKnet) :

s férigés [ ce compte écrase les jours férigs
[ ce compte peut nrs fériés

Paramétres. ..
TiM DSKMet | PlanPers B

Compte visible dans PresAbs et Planning _/_,/_

[“]wisible par le personnel {demande d'absence dans le DSKNet):

[ Peut faire 'objet d'une demande de supplément (DSKNet)
[ Peut faire 'objet d'une saisie directe d'absence (D5KNet)

1. Cliquez sur 'onglet DSKnet afin d’accéder a la configuration des options DSKnet du compte
2. Cocher la case « Visible par le Personnel »

3. Enregistrer a nouveau la configuration du compte

La procédure est identique pour la création des comptes suivants : Raison familiale exceptionnelle,
Télétravail, Chémage. Les autres parametres correspondent aux parameétres par défaut et conviendront
dans les 3 cas de figure.

Application du compte

Le compte préalablement créé peut étre appliqué comme n’importe quel compte d’absence.

Depuis la « Gestion journaliere », cliquez sur le bouton « Absence » (1) ou double cliquez sur une journée
pour ouvrir la fenétre de saisie des absences (2).

TiM v 5.3.134.4
Fichier Bases Impressions Gestion journaligre 7 FILTRE :TOUS n

Personnel (13) Gestion journaliére  Transfert Récap Compteurs Anomalies /_/_/
[l b Cldture Calculs Calculs [ ﬁﬂ.ﬁ ﬁ;::‘ | = g
| ‘_ Jour Semaine Mois =4 W | L
Quitter Reprise b b v Imp. erreurs Absences Abs. Rapide Envoi Export Salaire

Du 10/03/2020

b X] Au 17/03/2020 Tt 'ﬁ ﬁ ﬁ Z

Nom : TENENINIINE, NSNS __ N7 § NOPOWN N e 00:

!Nom |Ba"'|" Date WoOIN Presté | Presteé PFE‘?D—[\ i | 51 | E2 | 52 | E3 | 53 | E4 | =4 | ES |
| E Em | \1___

L il
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Suivez ensuite ces étapes :

B Absences =
ﬁ FILTRE :TOUS
Libellé Total Priz Regul.  Solde
(e : ) @ e v [ e I
@ @ o Récup férié
Fermer Appliquer jour Appliquer prévu  Appliquer contrat Forcer Ajuster Supprimer Imprimer Crédit Employeur 1
Crédit Salarié IO R TP RV VAT VT, Mat)
AL CGE  MAL @1 Journée (O 1/2Journée () Heures : [ Pour tout le monde
@7 e [absence & appliquer: | |
Code |Désignah'on I A T .M:.-.H-FS —
MAL | Maladie i| < |Mars ~ [ H i 2020 2

=

MAL  Maladie Sans Certificat = = = “ = = — =

e et S S | | | ome | ew [ ven | cam | din |
MAT  Maternité

Acc Accueil {(Adoption)

SoiPal | Accompagnement (Soins pallia.) |

AccT | Acddent de travail - |

Disp  Disp. enceinte et allaitante [

r
w

RFMEx |Raizon familiale exceptionnelle |

Y Y | | | | | |

=
=i
=1
2
=
=

30 kil
00:00
v | KLEIN Caroline Fresté: 00:00 Frévu:  00:00
| | Date ‘ Debut | N® | Libelle ‘ Jour | Heure MOTE | Logiciel Mom de l'enfant
00:00 180 Raison familiale exceptionnelle 1 08:00 Tim
00:00 180 Raizon familisle exceptionnelle 1/08:00 Tim
00:00 180 Raison familiale exceptionnelle 1 08:00 |Tim
00:00 180 Raison familisle exceptionnelle 1/08:00 Tim
00:00 180 Raison familisle exceptionnelle 1 08:00 Tim

1. Sélectionnez un ou plusieurs salariés (en maintenant le bouton Ctrl du clavier enfoncé)
2. Sélectionnez la période

3. Choisissez le compte

4. Sélectionnez la durée

5. Appuyez sur le bouton « Appliquer prévu »

La durée de I'absence sera équivalente au prévu de la journée.

Une absence peut étre appliquée a tous les salariés en une seule fois, il faudra pour cela au préalable

cocher cette case :

| Libellé Totl  Pris  Regu. Solde  Posé  Reste

—w  EEE R
Récup fénié

| Crédit Employeur 1

| c s AR i ol o W T e W AT

[] Pour tout le monde
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